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Uberblick

Fiir die Planung des neuen Schuljahres ist es notwendig, die vorlaufigen Versetzungsmerkmale fir die
Schiilerinnen und Schiler zu setzten. Das Bilden der Klassen -mit Ausnahme der Anfangsklassen- fir
das nachste Schuljahr erfolgt auf der Grundlage der gesetzten vorlaufigen Versetzungsmerkmale.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Wabhlen Sie in der Menlileiste Klassenaus.

Klicken Sie im Bearbeitungsmen der einzelnen Klasse auf den Unterpunkt vorldufiges
Versetzungsmerkmal setzen. Es 6ffnet sich ein neues Fenster zum Setzen eines vorlaufigen
Versetzungsmerkmals. Die Auswahlmaglichkeiten an Versetzungsmerkmalen der Schilerinnen und
Schiiler richtet sich nach dem jeweils besuchten Schuljahrgang (SEP inklusive Schulbesuchsjahre 1, 2
und 3 sowie 3. bzw. 4. Schuljahrgang).

Hinweis
Informationen zu den Versetzungsmerkmalen und den entsprechenden Klassenzuordnungen
finden Sie am Ende dieses Anleitungsartikels.

Setzen von vorlaufigen Versetzungsmerkmalen in der SEP

1. Nach dem Offnen des neuen Fensters sind nicht immer alle Schiilerinnen und Schiiler der
Klasse in der SEP gleichzeitig sichtbar. Sie mussen fir die Klasse die einzelnen
Schulbesuchsjahre (oben rechts) auswahlen, um die vorlaufigen Versetzungsmerkmale
setzen zu kdnnen. Sie bekommen dann alle Schiilerinnen und Schiler angezeigt, die sich
in dem entsprechenden Schulbesuchsjahr befinden.

2. Beginnen Sie mit dem Schulbesuchsjahr 1.

3. Markieren Sie links alle Schiilerinnen und Schiiler, die das gleiche Versetzungsmerkmal
bekommen sollen.

4. Wahlen Sie unten im Feld Aktion das betreffende Versetzungsmerkmal aus und bestatigen
es mit [Ok]. Die Versetzungsmerkmale werden hier fir die eingestellten
Schulbesuchsjahre vorgegeben.

5. Wiederholen Sie den Schritt 3 fiir alle bisher nicht markierten Schilerinnen und Schler.

Fihren Sie die Schritte 3 bis 5 auch fir die Schulbesuchsjahre 2 und 3 aus.

7. Wenn Sie fiir alle Schilerinnen und Schiler der ausgewahlten Klasse ein vorlaufiges
Versetzungsmerkmal gesetzt haben, klicken Sie auf [SPEICHERN].

o

Sonderfall
Bei einem Kind mit Migrationshintergrund, dessen Einschulungsjahr nicht bekannt ist, kann durch
das Eintragen eines Erstaufnahmedatums und des Schuljahrganges SEP folgender Sonderfall in
der Schilerlaufbahn auftreten:
Schulbesuchsjahr 1 und der Klasse SEP 2 zugeordnet.
Soll das Kind in den Schuljahrgang 3 versetzt werden, muss in diesem besonderen Fall das
Versetzungsmerkmal Wechseln (iiberspringen) ausgewahlt werden.
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Setzen von vorldufigen Versetzungsmerkmalen im Schuljahrgang 3 und 4
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Markieren Sie links alle Schilerinnen und Schiiler, die das gleiche Versetzungsmerkmal
bekommen sollen.

Wahlen Sie unten im Feld Aktion das betreffende Versetzungsmerkmal aus und bestatigen
es mit [Ok]. Die Versetzungsmerkmale werden hier fir den besuchten Schuljahrgang
vorgegeben.

Wiederholen Sie den Schritt 2 flr alle bisher nicht markierten Schilerinnen und Schiler.
Wenn Sie fir alle Schilerinnen und Schiler der ausgewahlten Klasse ein vorlaufiges
Versetzungsmerkmal gesetzt haben, klicken Sie auf [SPEICHERN].

Symbole und Bedeutung

m Das Setzen des vorldufigen Versetzungsmerkmals ist offen.

Fir alle Schiler der Klasse wurde das vorlaufige Versetzungsmerkmal noch nicht
gesetzt.

Das Setzen des vorlaufigen Versetzungsmerkmals ist in Bearbeitung.

Flr einige Schiler der Klasse wurde das vorldaufige Versetzungsmerkmal gesetzt.

Das Setzen des vorlaufigen Versetzungsmerkmals ist abgeschlossen.

Fir alle Schiiler der Klasse wurde das vorldufige Versetzungsmerkmal gesetzt.




