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Überblick 

Klassen des aktuellen Schuljahres müssen im nächsten Schuljahr nicht manuell angelegt werden. 
Das Bilden der Klassen für das nächste Schuljahr erfolgt auf der Grundlage der gesetzten 
vorläufigen Versetzungsmerkmale für die Schülerinnen und Schüler im aktuellen Schuljahr. 

Ein manuelles Anlegen von neuen Klassen für das nächste Schuljahr ist nur für die Anfangsklassen 
und bei Klassenteilungen notwendig. Auch bei Klassenteilungen arbeiten Sie im ersten Schritt 
nach dieser Anleitung. 

 Schritt-für-Schritt-Anleitung 

Nur wenn für alle Schülerinnen und Schüler einer Klasse ein vorläufiges Versetzungsmerkmal 
gesetzt ist, kann die Klasse für das nächste Schuljahr erstellt werden. Dafür steht der neue 
Unterpunkt vorläufige Versetzung ausführen im Bearbeitungsmenü der Klassen bereit. 

1. Klicken Sie im Bearbeitungsmenü der Klasse auf den Unterpunkt vorläufige Versetzung 
ausführen. Es öffnet sich ein neues Fenster. 

Information: 
Bei Schülerinnen und Schülern, die die 4. Klasse verlassen und in den 5. Schuljahrgang wechseln, 
erfolgt nur noch eine Bestätigung und die nachfolgenden Schritte entfallen. 

2. Geben Sie den Klassennamen für das nächste Schuljahr ein. 
3. Klicken Sie auf [SPEICHERN]. 
4. Bestätigen Sie das Infofenster. 
5. Wechseln Sie nun zur Kontrolle in das nächste Schuljahr zur Klassenansicht. 
6. Hier können Sie die neue Klasse nachträglich bearbeiten oder notwendige Klassenwechsel von 

Schülern vornehmen. 

Hinweis 

Wir empfehlen, dass Sie erst alle zukünftigen Klassen nach dieser Beschreibung erstellen und 
dann eventuelle Klassenwechsel von Schülern und die Teilung von Klassen vornehmen. 

  

 
 

  

 

 


